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1. O0mue moJ10KeHH .

1. Hacrtosmee ITonoxxenue o mopsake yduéra, BbIIAUH, XPAHEHUS!, CIIMCAHUS OIaHKOB HOKY-
- MenTOB (naznee - [Topsinok) B OO0 «Crannaprpyc» (nasee - Lientp) paspaboTaHO B COOTBETCTBHH C:

- @enepanbubiM 3aKk0HOM Poccuiickoit @eneparmu ot 29.12.2012 1. Ne 273-®3 «O6 0bpaso-
panuu B Poccuiickoit @enepaiinmy,

- [puxazom Muno6puayku Poccun ot 01.07.2013 1. Ne 499 «O6 yreepxnenun llopsiaka op-
raHM3alldid U OCYIIECTBIEHUS 06pa3oBaTeIbHON [ESTEeIbHOCTH T10 JONOJIHHTENBHBIM Mpodeccuo-
HaJIBHBIM ITpOrpaMMam»,

- ITpukazom Muno6puayku Poccun ot 15.11.2013 1. Ne 1244 «O Buecenun n3menenuii s [lo-
PSIIOK OPTaHM3ALMH K OCYIIECTBIEHHS 06Pa3oBATENBHOM ASSTEILHOCTH TI0 IOTOITHUTEIBHBIM PO~
(hecCHOHATEHBIM TIPOrPAMMAM, Y TBEPIKAEHHBIA Mprkazom MuHHCTEpCTBa 00pasoBanus 1 Hayku Poc-
cuiickoi Denepanuy;

- ITpukas Pocapxupa ot 20.12.2019 r. No 236 «O06 ytBepxkuenus Ilepednst THIIOBBIX yrpaR-
JICHYECKHUX apXUBHBIX JOKYMEHTOB, 00pa3yIOIIUXCs B TTPOLIECCE JEATENHHOCTH rOCy TapCTBEHHBIX Op-
raHoB, OPraHOB MECTHOI'O CAaMOYTIPaBICHHUS U OpPraHH3allii, C yKa3aHUEM CPOKOB HX XPAaHEHUS»;

- MeToauuecKuMu peKOMEHIAMAMH 110 pa3paboTke, MopsAaKa BhlIayy U yuéra JOKYMEHTOB

06 06yueHun B chepe H0M0IHATETBHOTO TPO(hEeCCHOHAIBHOT0 00pa3s0BaHHUS.
2. YuérT, BbIIa4a H perucrpauus 01aHKOB J0KYMEHTOB.

2.1. Biianku qoKyMeHTOB XpaHaTcs B LlenTpe kak OmaHKd CTPOroHW OTHETHOCTH M BBIZAIOTCS
OTBETCTBEHHOMY COTPYIHHKY 32 0(OpPMIEHHE TOKYMEHTOR O TOIOJIHATETEHOM MPOQECCHOHATBHOM
o0yd4eHHH, Ha3HAaYCHHOMY IIPUKA30M IUpEKTOpa.

2.2. B llenTpe BemyTCs ClIEYIOUIME )KYPHAIBI PErUCTPALlUU:

- KYypHaI pEruCTpaliid UCXOIANNX JOKYMCHTOB,

- JKypHaJI BXOJIeH JOKYMEHTAIIHH,

- JKYpH&JI pErHCTpaIliy BbIAaHHBIX JOKYMEHTOB.

2.3. B ’KypHAaJ perucTpalyi BEIIAHHBIX JIOKYMEHTOB BHOCSTCS CICAYIOMNE IaHHBIC!

- HAHMCHOBAQHHC JOKYMCHTA,

- laTa ¥ HOMEp J0TOBOPa;

- (haMuidst, ©Ms1, OTIECTBO (TTOCTIE/THEE - IPH HAIMYKH) JIMIIA, TIOJYyUYHBIIEr0 JOKYMCHT;

- J1aTa BbIIAa4Hl JOKYMEHTA;

- TIOJINUCEH JIMLA, KOTOPOMY BBIIAH HOKYMEHT (eCiH JOKYMEHT BBIIAH JTUYHO, JIMOO 110 JI0BE-
PEeHHOCTH), THOO AaTa ¥ HOMEp MOYTOBOIO OTIIpaBiieHHs (€CIIH JOKYMEHT HAIIPaBIICH Yepe3 olleparo-

POB II0YTOBO CBA3W OOIIEro MOTB30BaHNS).




2.4. ypHaibl pErHCTPALUH MPOIIHY POBBIBAIOTCS, TTPOHYMEPOBBIBAIOTCS U XPAHATCA B Len-

Tpe.
3. IopsiI0K BLIIAYH TOKYMEHTOB H MX 1y0/IHKATOB.
3.1. JIy6nukat JOKYMEHTa O KBATH(DUKALKMK BBIIACTCS:
_ B3aMeH YTPaYeHHOro JJOKYMEHTA O KBATM(pHKALH Ha OCHOBAHUHU 3asBJICHNUs O BbIave 1y0-
MKaTa;

- B3aMeH JOKYMEHTA O KBaTH(UKAIWH, COEPIKAIIEro OIMMOKHU, 00HAPYIKEHHBIC CITyIIATEIIEM
MOCJIE €TO IOy YEHHS.

3.2. Jly6aukar BblnaeTcs Ha DaMHUIHIO, UM, OTYECTBO, HA KOTOPHIC OBUI BBIIAH TOMTHHHAK
JIOKyMEHTA.

3.3. JlyGnukat JOKYMEHTA BbIIAETCsl Ha OCHOBAHHHU JITYHOTO 3aABICHHUS.

3.4. Jlybnukar JOKyMEHTa MOXKET BBLIABATHCSA IPYIOMY JIHILY IO 3aBEPEHHOM B yCTaHOBJICH-
HOM IIOPSJIKE IOBEPEHHOCTH.

3.5. JIOBEPEHHOCTb U (MIIH) 3asBIEHUE, [0 KOTOPBIM OBLI BbIIaH (HAIPABIICH) JTOKYMCHT (my0-
JIMKAT JOKYMEHTA), XPAHUTCSI COBMECTHO C KHWTOH PErMCTpalMy BbIIAYU JOKYMCHTOB (mybnukara
JIOKYMEHTA).

3.6. Jly6IMKaThl BLLIAKOTCS JIUIAM, Y TPATHBIINM JOKYMEHTBL, IPH YCIIOBAN Hamu4us B LIeHTpe
BCEX HEOOXOMUMBIX CBEIECHHH O MPOX0KICHUY AaHHBIMU JTHLAMH 00y YeHHS.

3.7. Jly6mukar BhigaeTcst Ha OnaHke B 10 GopMe, KOTOpBIC ASHCTBYIOT HA MOMEHT BbIIAuH
nybikara.

3.8. B ciy4ae yTparhl TONBKO HPHIOKEHHUS K JUILIOMY, MO0 B ClIydae oOHapy’KCHUsL B HEM
omuO0K II0CIIE ero MoJIyYeHHs, BRIAAETCS IPUI0KEHUE K TUIIIOMY, Ha KOTOPOM MPOCTABJIACTCA pe-

TUCTPALIMOHHBIA HOMEP COXPAaHHBILETIOCS JUIIIIOMA.
4. Cnincanne J0KyMeHTOB, XpaHeHHe 0JaHKOB, YHHUTOKEHHE HCIIOPYEHHBIX 0JAHKOB.

4.1. VicriopyeHHBIE TIPH 3all0THEHHN OAHKH JOKYMEHTOB O KBaJM(HUKAIMH IO/IeKAT 3aMEHE
1 BO3BPAIAIOTCS CIENHATHCTY, OTBETCTBEHHOMY 34 OJIaHKH CTPOrO# OTYETHOCTH JUIS 3aMEHBI.
4.2. I1pexHuil HOPSIKOBBIM PErHCTPAIIMOHHBIN HOMEp IOKYMEHTA H JiaTa €ro Bbla4d coXpa-

HACTCSI.




5. Cpoxu XpaHeHHUsI TOKYMEHTOB.

5.1. B cootserctBuu € llpukazom Pocapxusa ot 20.12.2019 . Ne 236 «OG6 yreepxnenuu Ile-
PCYHS THIIOBBIX YIIPABIECHUYECKUX apXUBHbIX JIOKYMEHTOB, 00pasyoUIHXCs B IIPOLECCE NEATEIBHOCTH
rOCYIapCTBEHHBIX OPraHOB, OPraHOB MECTHOTO CaMOYTIPARICHHUSI U OpraHU3AlMM, C YKa3aHHEM CpO-

KOB MX XpaHCHHUM»; B LleHTpe yCTaHOBJICHHI ClIeIyIOIIHe CPOKH XPAHEHHUS:

Cpoku xpaneHust JI0KyMEHTOB.

P Cpox
No HanmenoBaHue J0KyMeHTOB
XpaHeHHs
| JloXyMeHTBI (IIpOrpaMMBl, CIIUCKK) 00 00y4eHHH pabOTHHKOB 10 0X- Sén
paHe TpyJja ’
7 IIpoToxomsl pe3yabTaToB 00yUYEeHHS 110 OXpaHe TPy Ia S eT
3 | [TporpamMMEbr TTOBBILIEH ST KBATH(HKAIIAE U [IPOIPAMMBI IIPOdheccuo- S
HaJIbHOM NIEPEINOorOTOBKU
- YyeOHbIC MIIaHbI 5 ner
5 [IpoToxoikl 3ace1anuii, MOCTAHOBIICHHS ATTECTAIMOHHBIX, KBATH(H- 10, et
KallMOHHBIX KOMHCCHH
6 Homenxnarypa zein Llentpa [locTostHHO
7 Tabenu (rpaduku), xypHaisl yueta paboyero BpeMeH: 3 mer
8 JIOIKHOCTHBIE periaMeHTh! (HHCTPYKIKK) pab0THHKOB 50/75 ner
JOKyMEHTHI (KypHallbl, peecTphl, 6a3bl JaHHLIX) Y4eTa:
- PaCCBUIKH IOKYMEHTORB; 1 rox
9 - BXOJISIITAst KOPPECIOH ACHIIHS; 3 roma
- HCXOIAI11as1 KOPPECIIOHACHIIHA, 3 roga
l - 6J1aHKOB CTPOTO#f OTYETHOCTH. 3 roma




